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PREMESSA

In questo documento si forniscono le istruzioni per la compilazione in ComunicaStarweb di una
pratica relativa all'iscrizione al RI e al REA di agenti e rappresentanti di commercio, agenti di
affari in mediazione, mediatori marittimi e spedizionieri a seguito della soppressione dei
rispettivi Ruoli ed Elenco.

Si sottolinea di considerare sempre come principale riferimento alla compilazione della modulistica
le istruzioni ufficiali presenti nei quattro Decreti del Ministero dello Sviluppo Economico del 26
ottobre 2011, in relazione alla soppressione dei ruoli ed elenchi camerali per le figure di:

e agenti immobiliari

e mediatori

e agenti e rappresentanti di commercio

e spedizionieri

e mediatori marittimi
che regolano le modalita di passaggio al Registro delle imprese (REA) dei soggetti imprenditoriali e
delle persone fisiche gia iscritte ai ruoli e all’elenco soppressi.
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1. Iscrizione Persona Fisica nell’apposita sezione del REA

1. Selezionare “Iscrizione” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”,
2. indicare la Camera di Commercio destinataria e il codice fiscale della persona fisica e
premere il bottone “Dati Impresa”,
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© Incorso  Soggetto collettivo o i
© Inviete  Persona Fisica nen esercitante attivith ismpresa per le attivith di mediators, agenti & rappresentanti

@ commercio, mediators marittsms

3. se il soggetto indicato non risulta gia iscritto al RI/REA procedere premendo il bottone
“Iscrivi” nella finestra in pop-up aperta,

4. selezionare “Persona Fisica non esercitante attivita d'impresa per le attivita di mediatori,
agenti e rappresentanti di commercio, mediatori marittimi” e premere il bottone “Continua
(ATTENZIONE: € esclusa l'attivita di Spedizioniere);

Comunicazione di Iscrizione al Registro Imprese per?’
" Nuova Impresa con immediato inizio dell'attivita economica
" Costituzione Nuova Impresa senza immediato inizio dell'attivita economica
" Soggetto collettivo o impresa con sede all'estero
= Persona Fisica non esercitante attivita d'impresa per le attivita di mediatori, agenti e rappresentanti
di commercio, mediatori marittimi
Fati Kl registrat | Continua I

5. proseguire con la compilazione guidata nelle pagine web “Dati anagrafici”, “Sede” e
“Attivita”,

6. Nella pagina “Attivita” riportare i dati iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco (data, numero,
provincia) nella sezione “Iscrizione Abilitante”,
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Comunicazione Unica Impresa  Iscrizione Persona Fisica senza inizio attivita

0 Isonmone

Attveta'
0 Inivio attivits’
0 Vanazans Attivita
0 Cessazione sitivits’
0 Cancellszicne Requisiti allesercizio ds attivita di* IA.—ENH— DI AFFART IN MEDLAZIONE =
Comunicazione Unica Artigians IMROBILIARE 2l

nel settore [snzione
0 isonzone =l
0 Variazione

O Cancellazicoe Si ricorda che & ohbligatorio allegare alle comunicazione il file contenete la SCIA (Segnalaziene Certificata Inizio Attivitd)

Tirmate digitalimoste mediante la funzione "Allegati RI™
Comunicazione Rete di Impruse

O Iscnzione contratto
Iscnziana Ahditante
0 Modfea cootratto

0 Crrsezioenms contratto

Iscrizione AbMitante [mgaresc [sonnon’ |
PLC per Imprese Individual
0 Comunicazione PEC
D Lista pratiche solo PEC arcone n® 3
Partita IVA *
Checa pratica Denominaztone Ruslo: [AGENTI O AFFART 1N MEDIAZIONE =l
O In corse Rilasciata da (Ente o Autoritd): [CAMERA OI COMMERCIO =
S [ Gia in possesco di Partita VA Luttera: [AGENTI MMCAILIAR] |
[T Richiesta Partita IVA all'Agen Data Iscrizione; 0SNS/2005
-

Richiesta Partita IVA all'Agen Proviacia: 10

W Nos necessaria la Partita 1¥A Numero! ' 1ZM

BOGGETTO INATTIVO

7. aggiungere nelle note “Richiesta di iscrizione nella apposita sezione del REA ai sensi
dell’art. 74, comma 5, D.Lgs n. 59 del 20107,
8. compilare I’'ultima pagina web “Dichiarante” e salvare la pratica.

A questo punto e necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello “Allegato A” con

le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della pagina web “Dettaglio
Pratica”.

| LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati ||

Tipo Data Descrizione ‘

Modello n.lediator_i,Aag_ent_i £ raqpres.entar}ti.diA Definisci Modello | Eirroa Mudello I
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi = =

Nella pagina “Gestione modelli attivita” scegliere il “tipo di attivita”, indicare il codice fiscale della
persona fisica, scegliere il “Requisito abilitativo” e premere il bottone “Modello Attivita”.
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Dopo aver compilato I’Intestazione del Modello e la Sezione Anagrafica, ¢ necessario compilare la
Sezione “Iscrizione apposita sezione ( a regime )” per la persona fisica ha cessato di svolgere
l'attivita di agente di affari in mediazione o di agente o rappresentante di commercio o di mediatore
marittimo all'interno di un'impresa e sta richiedendo I'iscrizione nell'apposita sezione del REA entro
il termine di 90 giorni dalla cessazione dell'attivita, pena la decadenza.

E’ stata invece tolta la Sezione “Iscrizione apposita sezione ( transitorio )”, per la persona fisica,
iscritta in uno dei soppressi Ruoli agenti e rappresentanti di commercio e degli agenti di affari in
mediazione alla data del 12 maggio 2012, che non svolge l'attivita presso alcuna impresa, in quanto
il termine ultimo & scaduto il 30 settembre 2013 (DM MISE 23/04/2013).

Al termine della compilazione premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione
modelli attivita” dove ¢ possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente e
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il soggetto non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si intende la firma
apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo documento di
riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.
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Il modello compilato e generato in formato PDF/A deve essere firmato dalla persona fisica: per
procedere premere il bottone Firma, come indicato in figura.

| LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati | ‘

‘ Tipo Data Descrizione

Modello n:nediator_i,_agt_ant_i e rap_pres_entar_lti_di_ e el ] Firma Modsllo |
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

& C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF Firma Elimina allegati |

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con apposito avviso in rosso.

Dopo aver firmato il modello PDF/A €& necessario passare alla firma del Modello XML
selezionando il bottone “Firma Modello”.

| LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE __Inserisci Allegati ||

‘ Tipo Data Descrizione

Modello nr_lediator'i,_agc_ant_i £ rap_pres_entar_lti_di_ Definser Madello I Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi 4

|
Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello™.

* C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF.P7M Firma | Elimina allegati I

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
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contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati l

Tipo Data Descrizione
* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina l
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di S RO ey O R T D
_ deLS O < 5 EPOEE Befinsel Madello Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione puo essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.
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2. Conferma dell’iscrizione al soppresso Ruolo

Le imprese (individuali e societa), gia iscritte alla data del 12 maggio 2012 nei soppressi
Ruoli/Elenco e gia attive, alla stessa data, nel Registro delle Imprese, dovevano inviare entro il 30
settembre 2013 (DM MISE 23/04/2013) una denuncia di aggiornamento della posizione al Registro
delle Imprese, per via telematica tramite la procedura ComUnica, con i dati aggiornati dei soggetti
che svolgono lattivita per conto dell'impresa per ciascuna sede e/o unita locale.

Se I'impresa provvede a regolarizzare la propria posizione al Registro imprese dopo il 30 settembre
2013, vedra in ogni caso accettata la richiesta, ma le sar6 comminata una sanzione REA (Circolare
MISE n. 3662/C del 10 ottobre 2013).

2.1 Impresaindividuale

Esempio: I’attivita ¢ esercitata dal titolare dell’impresa presso la sede

Affinché I’iscrizione al soppresso Ruolo (requisito abilitante) sia certificata dal Registro delle
imprese & necessario fare una comunicazione di variazione selezionando la voce “Aggiornamento
posizione per le attivita' di mediatore, agente e rappresentante di commercio, spedizioniere,
mediatore marittimo” presente nel gruppo “Dati Sede”.

Comunicazione di*

Apri/Chiudi tutte le voci di variazione F=]

Ed pati Impresa
& Procedure Concorsuali
& pati sede
[T variazione insegna della sede
Yariazione attivita® della sede

¥Yariazione indirizzo della sede
PEC

OO0 0

Aggiornamento posizione per le attivita® di mediatore, agente e
rappresentante di commercio, spedizioniere, mediatore marittimo

E3J pati Titolare

&3 pati Unita' Locale

E3 pati Persone

E3 AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio

ks Denunce indirizzate agli altri Enti

Continua I

Nella pagina web “Aggiornamento posizione RI/REA” sono proposte le eventuali iscrizioni ai
soppressi Ruoli/Elenchi recuperate dai Registri camerali: scegliere I’iscrizione da confermare.

I dati verranno automaticamente riportati nel riquadro sottostante “Iscrizione abilitante” e devono
essere integrati con le Lettere corrispondenti alle specifiche abilitazioni (almeno una).
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Aggiomamento posizione RI/REA | Dichiarante |

Dai Registri camerali risultano le seguenti iscrizioni da confermare

AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Numero di iscrizione: 1031

Data iscrizione: 030671991
Sezione: ORDINARIO

¥ conferma

Iscrizione abilitante

Data variazione: *

Denominazione Albo o Ruolo: * | AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da {(Ente o Autorita): ¥ CAMERA DI COMMERCIO
1) Lettera: *|-- Lista valori -- =
2) Lettera: |-- Lista valori -- =
3) Lettera: |-- Lista valori -- =~
4) Lettera: |-- Lista valori -- =l
5) Lettera: |-- Lista valori -- =
6) Lettera: |-- Lista valori -- =1

Data iscrizione: * |03/06/1991 |

Provincia: * |GE ‘ | GENOVA =l

Numero: * [1031

Attenzione

Ricordarsi di compilare, firmare e allegare alla pratica il modello “Allegato A" con le apposite
funzioni (bottone "Definisci Modello") presenti nella pagina "Dettaglio Pratica”.

Note

Dati RI registrati I Indietro l Avanti ] Salva Parziale l Salva Totale

Compilare I’ultima pagina web “Dichiarante” e salvare la pratica.
A questo punto ¢ necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello “Allegato A” con

le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della pagina web “Dettaglio
Pratica”.

‘ LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati |

‘ Tipo Data Descrizione

Modello rr_lediator_i._aggnt_i e rar{pres_entar?ti_diA Definisci Madello |
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi = =5

|=

Firma Modello |

< .

Nella pagina “Gestione modelli attivita” ¢ gia impostato il “tipo di attivita”, il codice fiscale del
Titolare e il “Requisito abilitativo™: premere il bottone “Modello Attivita”.
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L’intestazione del Modello, la Sezione Anagrafica e la Sezione “Sezione AGGIORNAMENTO
POSIZIONE RI/REA” risulteranno gia compilati con i dati indicati durante la definizione della
pratica RI/REA.

Controllare i dati indicati e premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione modelli
attivita” dove ¢ possibile visualizzare il modello A (Attivita) compilato nella pagina precedente e
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il soggetto non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si intende la firma
apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo documento di
riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

Gestione modelll attivita soggette a verifica

Scogli il tipo de attivith: * AGENT] DI AFFARL IN MEDIAZIONE

In qualits di tenlars/legale rappresantantefamministratore dellimprasa

Compitazions del

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare i Documento di 1dentits Sfogha
Requisito abilitative: © FRECEDENTE 1SCRIZIONS
E”stato inserite § sequeate modelio: C32-*ODELLO-MEDIATORLPOF

Codice Fiscale: " PRTGFFPE41EI729S

Presso alcune Camere si accetta che il modello A (Attivita) sia firmato digitalmente dal
professionista incaricato al posto del sottoscrittore, previa selezione del check box presente accanto
alla “Dichiarazione di incarico” presente in fondo alla pagina.

Il testo della “Dichiarazione di incarico” selezionata viene riportata nel modello Note XX della
pratica RI.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
marittimo e spedizioniere, v2.6 del 04/02/2014 pag. 10 di 35



comunica

L:’»t_;nweb

Nr. di modelli da compilare: |0 % '

Aggiunta di aventuash allogati in POF/A

Nr. allegati |0 'l

TENZIONE: per qualsias altro adempmento o altra sezione del Modelo Attivees, (a pratica femata con tale sichiaranone sara

rtanuta imeevitsla

& 1l settosceitto, consapevale delle responsabilith penali proviste dali'art. 76 del DPR 44572000, dichiara ai sensi degli art. 46 0 47
del DPR 44572000
2) di essere professionista iscritto all'Albo det commercialisti ed espert! contabili della provincia di ' | VENEZIA -I
b) che | dati inclusi nella presente pratica sono comunicati alla camera di commercio destinataria su incarico del titolare
dell'impresa individuale o del legale rappresentante della societa ¢ sulla base delle competenze attribulte agll iscritti all*Albo
dall'art, 1 del D. Lgs. 139/2005.

Salva & chiuc J Annuls ]

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.

Il modello compilato e generato in formato PDF/A deve essere firmato dal Titolare: per procedere

premere il bottone Firma, come indicato in figura.

‘ LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |
Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

s L . 2 et Definisel Modells Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi RS S I I |

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

* C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF Firma Elimina allegati I

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Attenzione pero che alcune CCIAA accettano solo la firma digitale, ma in questo
caso ComunicaStarweb lo segnala con un avviso in colore rosso.

Dopo aver firmato il modello PDF/A ¢ necessario passare alla firma del Modello XML

selezionando il bottone “Firma Modello”.

| LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati | |
Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

5 e 5 5 S Defirisen Modeflo I Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi 4

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello™.

& C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF.P7M Firma | Elimina allegati I

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivitd).
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LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati ]
Tipo Data Descrizione

* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina |
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di DerreEedeNs e [ |

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione pud essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

2.2 Societa

Esempio: I’attivita ¢ esercitata solo presso la sede dai legali rappresentanti della societa (tutti gia
iscritti al soppresso Ruolo/Elenco).

Anche in questo caso é necessario fare una comunicazione di variazione selezionando la voce
“Variazione attivita della sede” del gruppo “Dati Sede” e, per aggiungere i dati dei tre legali
rappresentanti, la voce “Gestione responsabili attivita” del gruppo “Dati Persona” - come indicato
in figura.

Comunicaziona ol

Aprl/Chiudl tutte le vaci di variazion -1=]

o Dati lmpre
& Procedura (
-l

Vanazione invegna della sede

B I

Variazione attivita® della sede

| I |

Variazione indirizzo della sede nello stesso Comune
PEC

Iscrizione /Cancellazione Impresa Sociale

&d Dot

B AC/INDPS Assicurazione Providenziale T

Variazione Domicilio Persona Fisica/Giuridica

¥ Gestione responsabill attivite’

Contnus |

Nella pagina di variazione attivita sede selezionare il bottone “Iscrizioni” accanto a “Iscrizioni in
Albi, Ruoli, Elenchi, Registri” e indicare tutti i dati relativi all'iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.
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Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita’, Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisci Dati |

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni |
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri

Nel riquadro “Iscrizione Albi o Ruoli” indicare:

“Data Variazione™ la data di presentazione della denuncia,;

“Denominazione Albo o Ruolo ” quella del corrispondente Ruolo/Elenco soppresso;
“Rilasciata da (Ente o Autorita)” I’Ente che ha certificato I’iscrizione al soppresso
Ruolo/Elenco (in questo caso CC = Camera di Commercio);

“Lettera” il codice relativo alla sezione dell’attivita dichiarata;

“Data Iscrizione” la data di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco;

“provincia (codice)” la sigla della provincia nella quale risulta I’iscrizione al Soppresso
Ruolo/Elenco,

“Numero” il numero di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione attivita' della sede | Gestione responsabili attivita' | Dichiarante |

Iscrizioni Albi o Ruoli annulla Salva e Chiudi |

Data variazione: 14/03/2013

Iscrizione n° 1

Denominazione Albo o Ruolo: | AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE =
Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO |
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =

Data iscrizione: |05/05/2005 |

Provincia: |TO : | TORINO ~l

Numero: 3456

Nella pagina web “Gestione Responsabili Attivita” indicare il numero degli iscritti al soppresso
Ruolo/Elenco e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.
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Il servizio per la compitazione

strweb della comunicazione unica

Pratica di Comunicazione Variazione
ttivte’ delly rede Gestions responsabill attivity'
Gastione Responsaobill Attivita'

Queste funmont 51 ubhizzano per gestire le persone che rivestono partoolan qualifiche o responsabilta tecniche previste da leggil spedall

@ cui sia disposta Lz comunicaziong a3 cameara di commermio

Indicare il numero di persone da nominar v 3 Modulo Iscnzione J

Indicare il numero di persone da revocare: 0 Modulo Revocs I

Indicare il numero di persone di cul vuol comunicare I'iscrizione in AlbL,Ruoli Elenchi: 0 Modulo 1scrizione '

Dati R1 registrati | tndistro | Avant | Salva Parzl*J dvs Totale. |

Per ogni persona iscritta selezionare il bottone “Lista Persone” e il nominativo.
Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione attivita' della sede | Gestione responsabili attivita® | Dichiarante |

Gestione Responsabili Attivita

pagina 1di 3 Indietro I Avanti I Annulla I Salva e Chiudi

ATTENZIONE; inserire il codice fiscale e premere obbligatoriamente "Cerca Persona”, che controlla se la persona & gia presente nell'impresa,
Se la persona non ha il codice fiscale perche straniera premere ugualmente "Cerca Persona": in questo caso sara consentito l'inserimento solo se

la cittadinanza non & italiana.

Iscrizione Responsabile Attivita

Codice Fiscale: * | Cerca Persona Lista Persone I Cancella Tutto I Controlla Dati Persona I

L

Bmere.it/starweb/jsp/pages/common/elencoPersoneFis

Cognome: *
4 /= http:/ /starwebsv.intra.infs
i [— -~

Nome: Lista persone Fi'.che prese(http://starwebsy.intra.infocamere.itjstarwebfjsp/pages/common/elencoPersoneFisiche. jsp - Windoy|

Q “udice Fiscale Cognome Nome Carica

COMNSIGLIERE,PRESIDENTE CONSIGLI

Data di Nascita:

i g —
e ul Selel || cKLLNC44R1621140  COOKLIN LAURENCE :
AMMINISTRAZIONE
Sesso: ' | S|
o] GRTHLS7AHISZIIOE  GIROTTO NICOLAS DAMIEL CONSIGLIERE
Luogo di Nascita D] wNNLEI4SHISZZZEL  VANNIER ELIE CONSIGLIERE
L] KkHTHLA77ZEZ7ZLIIOP  KHATOUN NAEL COMSIGLIERE

Dopo il ribaltamento dei dati anagrafici e del domicilio, lasciare come “localizzazione della
persona” la sede, indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” e i dati di iscrizione al soppresso

Ruolo/Elenco.
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Localizzazione della Persona

Tipo: [SEDE -]

Progressivo: * |0

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

pal: * 501f03/'2|ji2‘;

Carica: * IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONME DI CUI ART, 11 D.M, 452/90 .L]
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal:

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dal: |01/08/2012

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: lAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE ;]
Rilasciata da {Ente o Autorita): ICAMERA DI COMMERCIO _v_]
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =1

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: 3T0 | TorRINO =

Numero: 12345

Nel riquadro “Iscrizione in Albi e Ruoli” indicare:

- nel campo “Dal” la data di presentazione della denuncia,

- nel campo “Rilasciata da (Ente o Autoritad)” I’Ente che certifica la qualifica (CC = Camera di
Commercio);

- se il legale rappresentante ha una propria posizione al soppresso Ruolo/Elenco, la data ed il
numero corrispondente, in caso contrario, i dati della societa.

Dopo aver salvato la pratica, € necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica”.

Nella pagina “Gestione modelli attivita” scegliere il “tipo di attivita”, indicare il codice fiscale di
uno dei tre legali rappresentanti con ’aiuto del bottone “Lista Persone”, scegliere il “Requisito
abilitativo” e premere il bottone “Modello Attivita”.
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L'I arweb della comunicazione unica

Utents corresso: TEILED

CCIAA destinatana: TO Home | 42| Decodfiche = Altra ragions

o Gunds CamunicaStarwed

Camuaicazions Unica Imprasa Gestione modelll attivita soggette a verifica
O lserizona
O Irecio attivits’
Tipologla attivits
0 vansnone

0 Cessazione attives

Sceglt Il tipo di attivitd | AGENTT DI AFTAR] IN MEDIAZIONE

0 Canocsllazione

Comunicazione Unica Artigiana Compllazsione Modello attivits

0 Loinens

O Vanagions in quaita @ otolareegads rappresantants/anminstratore callimpresa
8 Cancallazgions
Comunicazione Rete di Imprese |  Codice Fiscale: ¢ BNCLCUTOA0INGD10 Lsts Persone | compilazione del tedallo Attivits
O Isonnane cantratto Solo in cose di FIRMA G277~ L Lecessario alleaore 1| Documento di identita: Siogha

0 Modifica contratts

2N descrdote =l
OMre JeSCNI0ne -

SAamE

A DEI REQUISITT

NTE ESPERIENZA LAVORATIVA

Requisito abilitative: *

O Cessanona contratto

PEC per Imprese Individual

0 Comunicszions PEC Compllarione Madell

» c |
B Lists pratichs solo PEC [TRASTER
Ne. di modelli da comp P87

IMENTO DA ALTRA PROYINCIA

2d AL

Corca pratics -
O In corse

O rvate
Agaiunta di eventuali allegetl In POF /A

Nr, allegats |0 =)

Salva e chusd J Anvesta |

Dopo aver compilato I’Intestazione del Modello e la Sezione Anagrafica, ¢ necessario compilare la
Sezione “AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA” indicando nome, cognome, codice fiscale e
gli estremi di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco per ogni persona soggetta ad aggiornamento
(indicata precedentemente nella pratica RI alla pagina “Gestione Responsabili Attivita™).

Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA

Dichiara, al fine dell'aggiornamento della posizione dell'impresa stessa nel registro delle imprese e nel REA in relazione all'attivita' di mediazione a seguito

Nome e Cognome Codice Fiscale n. iscrizione al ruolo della CCIAA di dal
BIANCO LUCA BNCLCU70AD1IHS010O |1234 TORINO 05/05/2005
ROSSI LUCIO RSSLCN71E18A435] 456 TORINO 07/08/2010
VERDI GIOVAMNNI |VRDGNN61A01L219Y |3456 TORINO 05/05/2005

dell'emanazione del decreto di attuazione dell'art. 80 del decreto legislativo n. 59 del 2010, per tutti gli amministratori ed | soggetti che svolgono I'attivita’
per conto dell'impresa e per i quali presenta i moduli I2/INT P allegati {valorizzati con i dati del riguadro albi), quanto segue:

M.B.: la sezione va presentata presso la sede e presso ogni posizione {(numero rea) fuori della provincia sede ove si eserciti 'attivita’

Al termine della compilazione premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione
modelli attivita” dove ¢ possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente e
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il sottoscrittore del modulo non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si
intende la firma apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo
documento di riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.
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Gestione model|l attivita soggette a verifica

| y ot t
Scogl il tipo de sttivits: * ACENT] D] AFFAR] IN MEDIAZIONE
pmpllaziong Modallo attivits
In quaiita d teolars legale rappresantante/amministratore dell'mprasa
Codice Fiscale:* PRTGFFE4MEIFIIR Compilazione del it |
Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di 1dentits: Slogha
Reguisito abilitative: ' FRECEDENTE ISCRIZIONS

E” stato ipserite ol sequeate modelio: C32-ODELLO-NEDIATORLPDF

Presso alcune Camere si accettata che il modello A (Attivita) sia firmato digitalmente dal
professionista incaricato al posto del sottoscrittore, previa selezione del check box presente accanto

alla “Dichiarazione di incarico” presente in fondo alla pagina.
Il testo della “Dichiarazione di incarico” selezionata viene riportata nel modello Note XX della

pratica RI.

Campilazions Moadello Intercalarns Reguisitl

Nr. di modelli da compilare: ‘C : l

Aggiunte di sventuash allugati in POF/A

Nr. allegati ‘J -l

soppressi, &d evertualmente alla

B ore saniz aiegare || gocumsnta O produra
! selenanado il check sottostants

sichizramona sara

TENZIONE: per quaisias! altro adempmento o alitra sezione del Modelo Attives, (3 pratca femata con tale

nenuta imeevitala

& 1l settosceitto, consapevale delle responsabilith penali proviste dali'art. 76 del DPR 44572000, dichiara ai sensi degli art. 46 0 47
del DPR 44572000
2) di essere professionista iscritto all'Albo del commercialists ed esperti contabili della provincia di ' | VENEZIA ~]
b) che | dati inclusi nella presente pratica sono comunicati alla camera di commercio destinataria su incarico del titolare
dell'impresa individuale o del legale rappresentante della societa ¢ sulla base delle competenze attribulte agll iscritti all*Albo

dall'art, 1 del D. Lgs. 139/2005.

Salva e :hmoJ Annu!aJ

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.

Il modello compilato e generato in formato PDF/A deve essere firmato dalla persona fisica: per
procedere premere il bottone Firma, come indicato in figura.

| LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di SR adais =

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi il igelslis I Firnaiadello I |
Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

* C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF Firma ’ Elimina allegati I

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con un avviso in colore rosso.
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Dopo aver firmato il modello PDF/A é necessario passare alla firma del Modello XML
selezionando il bottone “Firma Modello™.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati Vli
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di i e | Firma Modello

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello™.

& C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF.P7M Firma | Elimina allegati I

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati ]
Tipo Data Descrizione

* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina l
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di BDerneaoass e [ |

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione pu0 essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
¢, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

2.3 Attivita esercitata presso una unita locale

Esempio: I’attivita ¢ esercitata presso una unita locale dai legali rappresentanti della societa (tutti
gia iscritti al soppresso Ruolo/Elenco).

Se l'attivita é esercitata presso un'unita locale (in provincia o fuori provincia sede) & necessario fare
una comunicazione di variazione selezionando la voce “Variazione attivita Unita Locale” del
gruppo “Dati Unita Locale”.
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Comunicazione di?
Apri/Chiudi tutte le voci di variazione =

& Dat, Umta' Loca'e ———
[T Nuowva Unita’ Locale
[T variazione Insegna Unita’ Locale
[T variazione Indirizzo Unita’ Locale
[T variazione Tipologia Unita’ Locale
[V variazione Attivita’ Unita’ Locale
[T cessazione Unita' Locale
= Déti Ivje‘rsovne‘ o -
[V Gestione responsabili attivita®
[T altre cariche soggette ad iscrizione nel R.I.

E3 penunce indirizzate agli altri Enti

Continua |

Nella pagina “Variazione attivita dell'unita locale” indicare il numero delle localizzazioni da variare
(in generale sara 1) e premere il bottone “Modifica attivita UL”.

Pratica di Comunicazione Variazione Pratica

Variazione Attivita' Unita' Locale | Dichiarante |
Yariazione Attivita' Unita Locale

UL da modificare (oltre alla sede): * '1 ] Maodifica Attivita UL I

Dati RI registrati I Indietro | Avanti I Salva Parziale [ Salva Totale |

Premendo il bottone “Lista UL presenti” selezionare dalla lista delle unita locali presenti in
provincia I’unita locale interessata.

Unita Locale: * \ Lista UL Presenti

/2 http://starwebsv.intra.infocamere.it/starweb jsp/pages/riquadri/modificaelenc \ [nte 10l x|
Lista Unita Locali: =
Attivita UL
Progressivo CCIAA N°Rea Comune Indirizzo Sede AA
_I 1 aT 105076 ROBELLA (AT} VIA TORINO 24/4 14020 NO
;; 2 AT 105076 ROBELLA {AT) VIALE TORINO 5/6 14020 NO
Descrizios _J 160 AT 105076  COCCONATO (AT) vIA LIPRANDI 17 14023 HO
;l 1581 aT 105076 ROBELLA (AT) VIA TORINO 5/9 14020 NO
_J 190 aT 105076 I1SOLA D'ASTI {AT) PRATOBOSCHIERO 4 INT.B2 14057 vle]
Trovate 5 Unita Locali LI
Descrizior
- =
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Infine selezionare il bottone “Iscrizioni” accanto a “Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri” ¢
indicare tutti i dati relativi al soppresso Ruolo/Elenco.

E' infine necessario selezionare anche la voce “Gestione responsabili attivita” del gruppo “Dati
Persona” e procedere in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

Dopo aver salvato la pratica, € necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
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3. Inizio attivitd impresa

Le imprese che iniziano [I’attivita di mediatore 0 agente e rappresentante di commercio o
spedizioniere o mediatore marittimo deve presentare una SCIA (Segnalazione Certificata di Inizio
Attivita) utilizzando l'apposito modello ministeriale allegato alla comunicazione di iscrizione al RI
o alla comunicazione di inizio attivita.

La data di inizio attivita deve coincidere con la data di presentazione della SCIA.

L'impresa che esercita l'attivita in piu sedi e/o unita locali deve presentare, all’ufficio Registro delle
Imprese competente per territorio (nella provincia dove é esercitata l'attivita) una SCIA per ciascuna
di esse.

Presso ogni sede o unita locale in cui si svolge lattivita I'impresa deve dichiarare almeno un
soggetto (titolare, amministratore o preposto) in possesso dei requisiti di idoneita prescritti dalla
legge per lo svolgimento dell'attivita.

ATTENZIONE: In ComunicaStarweb non e possibile fare comunicazioni di Costituzione Societa.

3.1 Impresaindividuale gia iscritta

Esempio: impresa individuale gia iscritta al Registro imprese come INATTIVA che avvia I’attivita
presso la sede con I’attivita esercitata dal titolare e/o da un soggetto diverso dal titolare.

1. Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa,

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che I'impresa sia iscritta al RI/REA come soggetto inattivo

3. dalla finestra in pop-up che si apre selezionare I'impresa inattiva per recuperare i dati anagrafici
dal RI

4. dopo il ribaltamento dei dati RI, selezionare “Sede” e il bottone “Continua”.

Comunicazione Unica Impresa Pratica di Comunicazione Inizio Attivita’ al R.I.

8 Iscrizione
s e Camera di Commercio Destinataria

Variazione
: s 2 Provincia: ITORINO .]
Cessazione attivita'

Cancellazione
Dati eventuale iscrizione al Registro Imprese
Comunicazione Unica Artigiana

Iscrizione CCIAA Sede: | TORINO =l
8 Vvariazione o

N°REA Sede: |1

Cancellazione ¢ . =
Codice Fiscale: |R¢

Dati Tmpresa Cancella Tutto I

Comunicazione Rete di Imprese

. . R.O.4. IMPIANTI DI RACITI ORAZIO ANDREA ;]
Denominazione: =

& Iscrizione contratto

8 Modifica contratto Natura Giuridica: [IMPRESA INDIVIDUALE

Cessazione contratto

Cerca pratica
In corso Comunicazione di inizio attivita presso*
8 Inviate
* sede

" Nuova Unita Locale

Dati RI registrati Continua |
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Proseguire con la compilazione guidata della pratica con l'avvertenza di selezionare nella terza
pagina, relativa all'attivita, i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita
il bottone “Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Ltaviori informazioni ralative all’attivith esarcitata nalla Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisal Datl |

Licenze o Autorizzazionl rilasclate Irswrincl Liconsm ]
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisol Isorizioni |
Inserimento Mastinrt Artisticl » Tradizionall Inswrisci Mestinri I

Sempre nella terza pagina, relativa all'attivita, indicare il numero dei preposti e di tutti coloro che
svolgono a qualsiasi altro titolo ’attivita oltre al Titolare e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 ‘ Maodulo Iscrizione l

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre lasciare
come “localizzazione della persona” la sede e indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” ¢ i dati
di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: [SEDE - |
Progressivo: * |0 ‘ [ista WL I

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Dal: ! |01/08/2012 |

Carica: * IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONME DI CUI ART, 11 D.M, 452/90 _V_]
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal:

Descrizione:

B

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dal: |01/08/2012

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: IAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE _:_]
Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO 2|
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =1

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: TO | TORINO =

;
Numero: 12345
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Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello

“Allegato A” con le apposite funzioni (bottone “Definisci Modello” della pagina web “Dettaglio
Pratica”).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati |

Tipo Data Descrizione

Modello n:lediator_i,.aggnt_i £ rar{pres_entar}ti.di. Definisci Modello | Firma Modello |
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi = =

Nella pagina “Gestione modelli attivita” scegliere il “tipo di attivita”, indicare 1l codice fiscale della
persona fisica, scegliere il “Requisito abilitativo” e premere il bottone “Modello Attivita™.
Dopo aver compilato I’Intestazione del Modello e la Sezione Anagrafica, ¢ necessario compilare le

sezioni “Anagrafica impresa”, “SCIA”, “Requisiti” ed eventualmente le sezioni “Modifiche” e
“Formulari”.

Al termine della compilazione premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione

modelli attivita” dove € possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente e
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il soggetto non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si intende la firma
apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo documento di
riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

Gestione modelli attivita soggette a verifica

Tipologia attivita

Scegli il tipo di attivita: ' AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Compilazione Modello attivita

In qualita di titolare/legale rappresentantefamministratore dell'impresa

Codice Fiscale:' BZZFNC43M43F020V Lista Persone Compilazione del:

Madello Attiyita

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |
Requisito abilitative: ' TITOLO DI STUDIO
E’ stato inserito il sequente modello: C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF

| Stogia.. |

Compilazione Modello Intercalare Requisiti

Nr. di modelli da compilare: |1 'I

In qualita di titolareflegale rappresentante/preposto/soggetto che conclude affari per conto dell'impresa

Codice Fiscale:* |YRDGNN61AOLLZISY | |ists Persane | Compilazione: Intercalare Requisiti I

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: | || Sfoglia... |

Requisito abilitativo del firmatario: ' | TITOLO DI STUDIO |
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Compilare anche il modello Intercalare Requisiti per ogni ulteriore soggetto diverso dal Titolare
dell’impresa individuale (nominato precedentemente nella pratica RI nella sezione “Cariche
Tecniche (REA) previste da leggi speciali”) con il bottone “Intercalare Requisiti”.

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di Berr e oaEs Firma Modello |

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi = l

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando “Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

* C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF 1 Firma l Elimina allegati |
* C33-INTERCALARE-REQUISITI-MEDIATORI-VRDGNN61A01L219Y.FDF Firma

I modelli compilati e generati in formato PDF/A devono essere firmati dai sottoscrittori: per
ciascuno procedere premere il bottone Firma.

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con apposito avviso in rosso.

Dopo aver firmato ii modelli PDF/A & necessario passare alla firma del Modello XML selezionando
il bottone “Firma Modello™.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di Berm s ndeg | Eima Modalio _l
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi BRI Pl Y

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello".

¥ C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF.P7M Firmna | | Elimina allegati |
¥ C33-INTERCALARE-REQUISITI-MEDIATORI-YRDGNN61A01L219Y PDF.P7M Firrna |

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati l
Tipo Data Descrizione
* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina l

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

- S s ¢ - P Befinsel Medello Firma odello |
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione pu0 essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

3.2 Costituzione impresa individuale

Esempio: impresa individuale non iscritta al Registro imprese che avvia I’attivita presso la sede con
I’attivita esercitata dal titolare e/o da un soggetto diverso dal titolare.
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Selezionare “Iscrizione” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale del Titolare e premere il bottone
“Dati Impresa”

3. se il soggetto indicato non risulta gia iscritto al RI/REA si puo procedere premendo il bottone
“Iscrivi” nella finestra che si apre in pop-up:

4. selezionare “Nuova Impresa con immediato inizio dell'attivita economica” e il bottone
“Continua”

5. proseguire con la compilazione guidata con l'avvertenza di selezionare nella terza pagina,

relativa all'attivita, i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita il

bottone “Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Nel caso l'attivita sia esercitata da soggetti diversi dal Titolare, indicare, sempre nella terza

pagina, relativa all'attivita, il numero di persone da nominare con Carica Tecnica (REA)

prevista da leggi speciali e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B per ogni ulteriore
soggetto diverso dal Titolare dell’impresa individuale (nominato precedentemente nella pratica RI
nella sezione “Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali”) con il bottone “Intercalare
Requisiti”.

3.3 Personafisica che diventa impresa individuale

Esempio: impresa individuale che richiede I’iscrizione nel RI poiché avvia I’attivita presso la sede.
Il titolare risulta gia iscritto nel REA quale persona fisica.

Procedere come nel caso “Impresa individuale gia iscritta” descritto al paragrafo 3.1, con
l'avvertenza, nella terza pagina, relativa all'attivita, di:
A) indicare la Sezione del Registro Imprese a cui si vuole iscrivere (implicitamente chiede la
cancellazione dall'apposita sezione REA);

Pratica di Comunicazione Inizio Attivita' DI presso la Sede

npresa | Attivita' esercitata | Dichiarante |

Dati anagrafici Titolare | Dati dell

Iscrizione sezioni/qualifiche RI
Dal: ' |01/08/2012 |
Si chiede la variazione iscrizione quale:

IV piccolo imprenditore
[ Imprenditore commerciale
[ Imprenditore agricolo

I coltivatore diretto (Piccolo imprenditore)

B) selezionare il bottone “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita.
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Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita’, Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisci Dati |
Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze |
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni |
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Al contrario, in questo caso non e necessario selezionare il bottone “Inserisci Iscrizioni” per
indicare i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta dalla persona fisica che diventa titolare.

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

3.4 Societa che inizia I’attivita presso la sede

Esempio: societa di persone con sede legale in provincia, inattiva, che comunica al REA 1’avvio
dell’attivita presso la sede.

=

Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che l'impresa sia iscritta al RI/REA come impresa inattiva

dalla finestra in pop-up che si apre selezionare I'impresa inattiva per recuperare i dati RI

4. dopo il ribaltamento dei dati RI, selezionare “Sede” e il bottone “Continua”.

w

Comunicazione di inizio attivita presso*

% sede

" Nuowva Unita Locale

Dati RI reqistrati Continua l

Nella seconda pagina relativa all'attivita, dopo aver indicato I’attivita prevalente e I’attivita della
sede (se diverse), indicare il numero dei preposti e di tutti coloro che svolgono a qualsiasi altro
titolo 1’attivita e premere il bottone “Modulo Iscrizione™.
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Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 \ Modulo Iscrizione

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre
impostare come “localizzazione della persona” la nuova UL, tramite il bottone “Lista UL”, e
indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” ¢ i dati di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: IUL vI

12 Lista UL |

Progressivo: *

Cariche Tecniche {(REA) previste da leggi speciali

pal: ' 1701;*03/2012’

Carica: ' IPREPOSTO ALLA MEDIAZIOME DI CUI ART. 11 D.M. 452/90 ;]
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal: ;

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli
Dal: |01/08/2012 |

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: IAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da (Ente o Autorita): ICAMERA DI COMMERCIO ;]
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI |
Data iscrizione: 127»’09/2000 ‘
Provincia: i’TO |TORINO =l

Numero: }123;‘5A

Infine, nella Sezione “Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede” selezionare
- 1l bottone “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita
— il bottone “Inserisci Iscrizioni” per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione
posseduta.
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Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa  Inserisci Dati |

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze I
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni )
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della

p

agina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto abilitato, in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

3

.5 Societa che inizia I’attivita presso una nuova UL ubicata in provincia sede

Esempio: societa di persone con sede legale in provincia, inattiva, che comunica al REA 1’avvio

d

1.
2.

w

ell’attivita presso una nuova unita locale ubicata in provincia.

Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che l'impresa sia iscritta al RI/REA come impresa inattiva

dalla finestra in pop-up che si apre selezionare I'impresa inattiva per recuperare i dati RI

dopo il ribaltamento dei dati RI, selezionare “Nuova Unita Locale” e il bottone “Continua”.

Comunicazione di inizio attivita presso*

" sede

¥ Nuova Unita Locale

Dati RI registrati Continua

Nella seconda pagina, relativa all'attivita:
A) indicare l'attivita prevalente (non coincidente con la sede)
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Indirizzo | Attivita' esercitata | Iscrizione soci AC/INPS | Dichiarante |

Attivita Prevalente dell'impresa

Modifica i dati: [S1 -]

pal: * |01/08/2012 |

Data inizio attivita impresa: * ii01/08f2012]
INO 'l

VAGENTE IMMOBILIARE
Attivita prevalente:

L'attivita prevalente coincide
con la primaria della sede 2: *

Pratica di Comunicazione Inizio Attivita’ Societa’ presso nuova UL

#802|

Pratica:

L

B) indicare i dati della nuova unita locale in provincia in cui verra svolta l'attivita

Nuove UL in provincia (oltre alla sede): * :1

\ Inserisci UL I

Nella pagina successiva indicare l'indirizzo, la tipologia e

l'attivita svolta presso la nuova UL.

Selezionare infine i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita il bottone
“Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Unita Locale

Insegna |

Stato: " |1

Provincia, ' |TO

Comune: *

Frazione o Localits: |
Indirizzo. ' [«”“'-" LAGHI
Numero Civico: ' \.‘
cap: * | 10051 |
Altre indicazioni.

Telefono: | |

Dats spertura: * |

Codici Tipo UL, * [52

Codici Tipo UL: [-- Lata vaier -

L 1

Codici Tipo UL [ Lo s

Data inizio attivits: |01/08/2012)
|

AGENTE IMMOE ILIARE
Altivits primaris presso 'UL: |

Altivits secondarie presso 'UL: |
{

L'impresa prevede di esercitare un’attivity
regolamentats da Legai Speciali presso 'UL 27

l'—‘ﬂ Modulb

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella UL

Seynalazione certificats di inizio attivity’, Commercio al dettaglio in sede fisss

Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri

Licenze o Autorizzazioni rilssciste Insevist] Licknza

EEE g RS

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore

marittimo e spedizioniere, v2.6 del 04/02/2014

pag. 29 di 35



comunica

i Servizio o 1 compiiazione

o d Cf unicazione unica

C) indicare il numero dei preposti e di tutti coloro che svolgono a qualsiasi altro titolo I’attivita e
premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 Modulo Iscrizione I

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre
impostare come “localizzazione della persona” la nuova UL, tramite il bottone “Lista UL”, e
indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” e i dati di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: IUL 'I

Progressivo: * |2 | LstauL |

Cariche Tecniche {(REA) previste da leggi speciali

pal: ' ‘le08/20127‘

Carica: ' |PREPOSTO ALLA MEDIAZIOME DI CUI ART. 11 D.M, 452/90 _v]
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal:

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

pal: |01/08/2012 |

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: IAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da (Ente o Autorita): |CAMERA DI COMMERCIO ;]
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: |TO | [TORINO 2|

Numero: 12345

D) Selezionare il bottone “Inserisci Dati” anche nella pagina relativa all'attivita per la segnalazione
certificata di inizio attivita.

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto abilitato, in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
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3.6 Societa presso UL ubicata in altra provincia

1. Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che I'impresa sia iscritta al RI/REA come impresa inattiva

dalla finestra in pop-up che si apre selezionare I'impresa inattiva per recuperare i dati RI

4. dopo il ribaltamento dei dati RI, selezionare “Nuova Unita Locale” e il bottone “Continua”.

w

Comunicazione di inizio attivita presso*

" Nuowa Unita Locale

Dati RI registrati | Continua |

Proseguire con la compilazione guidata della pratica con l'avvertenza di selezionare nella terza
pagina, relativa all'attivita, 1 bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita
il bottone “Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita’', Commercio al dettaglio in sede fissa  Inserisci Dati I

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze I
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni )
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri |

Indicare, sempre nella terza pagina, il numero dei preposti e di tutti coloro che svolgono a qualsiasi
altro titolo I’attivita e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 Modulo Iscrizione

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre
impostare come “localizzazione della persona” la nuova UL, tramite il bottone “Lista UL”, e
indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista da leggi speciali” e i dati di iscrizione al soppresso
Ruolo/Elenco.
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Localizzazione della Persona

Tipo: IUL vl

12 Lista UL |

Progressivo: *

Cariche Tecniche {(REA) previste da leggi speciali

pal: ' (01/*03/2012’

Carica: ' |PREPOSTO ALLA MEDIAZIOME DI CUI ART. 11 D.M. 452/90 ;]
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal: ;

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dal: |01/08/2012 |

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: IAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da (Ente o Autorita): ICAMERA DI COMMERCIO _v]
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =
Data iscrizione: |27/09/2000 |
Provincia: i’TO |TORINO =1

Numero: }123;‘5A

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto abilitato, in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
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4. Avvio attivita per impresa gia attiva

4.1 Impresaindividuale presso la sede

Esempio: impresa individuale che richiede la variazione dell’attivita nel RI poiché avvia I’attivita di
agente di commercio presso la sede, aggiungendola all’attivita gia esercitata.

E' necessario fare una comunicazione di variazione selezionando la voce “Variazione attivita della
sede” del gruppo “Dati Sede”.

Se lattivita ¢ svolta anche da altri soggetti bisogna selezionare anche la voce “Gestione
responsabili attivita” del Gruppo ‘“Dati Persone”.

Comunicazione di*

Apri/Chiudi tutte le voci di variazione (R~

&3 pati Impresa

& ﬁrocedure Coﬁcof'suéli

= Dati Sede
[T variazione insegna della sede
[V variazione attivita' della sede
[T variazione indirizzo della sede
I~ PEC

&3 pati Titolare

&3 pati Unita' Locale

& pati Persone
[T Gestione responsabili attivita®

Ekd AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio

&d Denunce indirizzate agli altri Enti

Continua |

Nella pagina di variazione attivita sede:

A) indicare le variazioni di attivita presso la sede

B) selezionare il bottone “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita;

C) selezionare il bottone “Iscrizioni” accanto a “Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri” e
indicare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione.
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Pratica di Comunicazione Variazione
Variazione attivita' della sede | Dichiarante |
Yariazioni Attivita della sede
Dal: |01/08/2012 ¥ & INIZIATA I'attivita di
|AGENTE DI COMMERCIO Al
Descrizione attivita: |
Dal: r [” & SOSPESA TUTTA I'attivita
. [T & SOSPESA PARTE dell'attivita
Descrizione attivita: !
=
pal: B [T & RIPRESA TUTTA I'attivita
[T & RIPRESA PARTE dell'attivita
Descrizione attivita: |
=l
bal: [ [T & CESSATA TUTTA I'attivita
: I” & CESSATA PARTE dell'attivita
=
Descrizione attivita: !
=
:CC{HHERCIO AL DETTAGLIO DI FRUTTA E VERDURA __‘_J
Attivita risultante primaria: _I
|AGENTE DI COMMERCIO |
Attivita risultante secondaria: |
=

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisci Dati

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze |
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni I
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto diverso dal Titolare e svolgente I’attivita.

4.2 Societa presso la sede

Si procede in modo analogo a quanto indicato per I'impresa individuale.

4.3 Presso una UL ubicata nella stessa provincia della sede

Si procede in modo simile a quanto indicato al paragrafo 2.3 Attivita esercitata presso unita locale”.
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4.4 Presso UL ubicata in altra provincia

Si procede in modo simile a quanto indicato al paragrafo 2.3 Attivita esercitata presso unita locale”.
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