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1. Requisiti Tecnici

1.1 Requisiti minimi Hardware

e Personal Computer (o notebook)

e Lettore di Smart Card o in alternativa una TOKEN USB/Digital DNA

e Masterizzatore CD/DVD

e CD/DVD Masterizzabile NON Riscrivibile

e Carta Nazionale dei Servizi con certificati di firma digitale ATTENZIONE i certificati hanno
validita di 3 anni e sono rinnovabili 1 sola volta (se si & gia in possesso di CNS verificarne la

scadenza) —in alternativa alla CNS e possibile utilizzare una Token USB /Digital DNA

1.2 Requisiti minimi Software

e Software per la creazione di Fogli Elettronici quali: Excel di Microsoft; Calc di Openoffice

(scaricabile gratuitamente sul seguente sito www.openoffice.org/it/ ); Calc di Libreoffice

(scaricabile gratuitamente sul seguente sito http://it.libreoffice.org/ ); ovvero altri software

di fogli elettronici in grado di salvare i file in formato .csv
e Software per la conversione di foglio elettronici (contenente I'elenco degli iscritti - Allegato
B) in formato PDF/A; a questo scopo ¢ possibile utilizzare il software gratuito PDF Creator

scaricabile al seguente link: https://www.pdfforge.org/pdfcreator/download

e Software per la crittografazione e firma digitale dei documenti quali: File Protector (gratuito
sia per la firma digitale che per la crittografia dei file, oppure DIKE, liberamente scaricabili
dal seguente Link: https://www.card.infocamere.it/infocard/pub/download-
software_5543);

GOSign (versione gratuita liberamente scaricabile al seguente link

https://www.firma.infocert.it/installazione/).
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2. Creazione del foglio elettronico ALLEGATO B

2.1 Modalita di creazione e formattazione del foglio elettronico “allegatoB”

Il file “allegatoB” & composto da 2 parti fondamentali:

1. il frontespizio con i dati del sottoscrittore ed altre informazioni;
2. lalista delle imprese iscritte.

NOTA: Si consiglia di preparare la lista delle imprese in un file separato e, una volta ultimato, inserirlo
(copia ed incolla) in quello principale.

IMPORTANTE: tutte le informazioni che compongono lintero file (frontespizio + lista) devono
essere in un unico “foglio di lavoro”.

L'Allegato B dovra contenere I'elenco degli iscritti nelle organizzazioni imprenditoriali.

Il foglio elettronico dovra contenere le seguenti Colonne (Campi) formattate esattamente secondo
lo schema seguente:

Nome Campo Formattazione del Campo | Commento

Progressivo NUM (numero) Numero progressivo per ciascuna impresa o unita
locale

CCIAA ALFANUM (numeri e lettere) | Sigla provincia della CCIAA (nel nostro caso sara: CH
oppure PE)

Codice Fiscale ALFANUM (numeri e lettere) | Identificativo principale di impresa — 11 o 16 caratteri

— IMPORTANTE: da formattare come “testo” per
evitare che vengano cancellati gli 0 (zero) posti
all’inizio dei codici fiscali numerici

Numero REA NUM (numero) Da evidenziare per le unita locali, se presente viene
fatto un controllo di congruenza con il Codice Fiscale
indicato, se informazione non presente indicare
comunque il valore 0

Denominazione o | ALFANUM (numeri e lettere) | Inserire i dati di continuo SENZA riportare valori

ragione sociale speciali interpretabile come delimitatore, ad
esempio: ,:;*” ecc.
Indirizzo ALFANUM (numeri e lettere) | Inserire i dati di continuo SENZA riportare valori

speciali interpretabile come delimitatore, ad
esempio: ,:;*” ecc.

Citta ALFANUM (numeri e lettere) | Citta sede dell'impresa
Codice ATECO ALFANUM (numeri e lettere) | Codifica ATECORI 2007 —
IMPORTANTE:

1. Inserire un solo codice

2. da formattare come “testo” per evitare che
vengano cancellati gli 0 (zero) posti all’inizio
dei codici ATECO
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Il foglio elettronico dovra essere formattato in modo che tutte le colonne entrino in una pagina
A4 formattata in verticale — tale formattazione si rende necessaria in quanto i file andranno

convertiti in PDF/A e le colonne fuori area di stampa potrebbero risultare illeggibili.

A tal fine impostare i campi con il “Testo a capo”: evidenziare i campi da impostare -> tasto dx del

mouse -> formato celle -> testo a capo

1 l_ - Clj - A === 'Formatoceile ? ﬂ
2 [ 1% Taglia | Numero | Alineamento | Carattere | Bordo | Riempimento | Protezione |

i [‘:E] Copia Allineamento testo Orientamento

B i) (lpzioni Incolla: Orizzontale: F3

5 A Standard lz] Rientro: 0'
7 Incolla speciale... Verticale: 9 - Z

8 M Ricerca intelligente Inbasso. E H

9 o

0 Inserisci... s

1 Elimina.. L

2 Cancella contenuto N i 0

3 [~] Unione celle

4 - Da destra a sinistra

5 Eilito ' Ordine di lettura:

6 Ordina 4 Contesto

7 tj Inserisci commento

3 E Formato celle...

0 Seleziona da elenco a discesa...

1 Definisci nome...

; % Collegamento ipertestuale..
4 b

Di seguito e riportato un esempio di formattazione:

Formattazione corretta:

A B C D E F (G0 [N —
progressi numero |denominazione e codice

1 vo cciaa codice fiscale rea ragione sociale indirizzo citta ATECO

2 1 Pe abcdef10z10g482z "123 Aziendal Via Roma Pescara 808080

a 2 pe 012345678999 456 Azienda2 viaMilano  Pescara 808080
i_T 3 Pe '001122334455 '789 Azienda3 Via Palermo Pesc® [308080

5

6

7
Formattazione NON corretta:

a
A B 5 D E G H
progressi denominazione e ragi

1 vo cciaa codice fiscale numero rea |sociale citta codice ATECO
2 1 Pe abcdef10z10g482z "123 Aziendal :\ia Roma Pescara 808080
3 2 pe '012345678999 456 Azienda2 ivi\Milano Pescara 808080
al 3 Pe '001122334455 789 Azienda3 ' lermo  Pescara 808080

; 77\

6

La linea tratteggiata tra le colonne “denominazione e ragione sociale” ed “indirizzo” indicano un

salto di pagina.
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Una volta completata la lista delle imprese in un file ad essa dedicato, si dovra inserire I'intero

Ill

elenco nel file de

Selezionate tutte le
colonne ed i dati in
esse contenute
cliccando con il tasto
dx del mouse e poi su
“copia”.

Aprire il file “modello
B” e posizionare il
puntatore sulla cella
interessata cliccando
il pulsante destro del
mouse.

Selezionare "Inserisci
celle copiate.." dal
menu a tendina.

e quindi "OK".

modello B”.

A | B c p Calibi ~11 - AT A B - o 0o [ S 0
progressi G C = - A g
1 |vo cciaa codice fiscale numero rea [sociale {indirizzo citta codice ATECO
2 1Pe abcdef10z10g482z 123 . = Roma Pescara 808080
b 2 }/ r
3 2 Pe 012345678999 6 23 Copia Milano Pescara 808080
= r r - P
4 3 Pe 001122334455 789 (@, OpzioniIncolla: Palermo Pescara 808080
5
6
7 Incolla speciale...
8 Inserisci...
9 Elimina...
10 Cancella contenuto
11 :
Filtro 4
12
13 Ordina 4
14 . Inserisci commento
15 A Formato celle...
16 Seleziona da elenco a discesa...
17 Definisci nome...
18
&= \29 Collegamento ipertestuale,..
24 DICHIARA
25
Calibi ~ 11 ~ A" A" E3 . ¢ - .
che a A% md seguente elenco di imprese associate in regola con il versamento delle quot
spmom 6 C EH - O~ A-WHNE
27
n.prog & Taglia denominazions = ragions sociale (2) Numero REA (3)  Indirizzo (4) citta
28 53 Copia
n. prog denominazions = ragione sociale (2) Numero REA (3) Indirizzo (4) cittd
29 [ Incolla
1. prog a speciale... denominazione e ragione sociale (2) Numero REA (3)  Indirizzo (4) cittd
30 -
1. pr| Inserisci celle copiate... 4 - . danotjinazions = ragione sociale (2) Numero REA (3)  Indirizzo (4) citta
31 Elimina...
n. prog ominazions e ragione sociale (2) Numero REA (3) Indirizzo (4) cittd
32
n. prog Filtro » | denominazione e ragione sociale (2) Numero REA (3)  Indirizzo (4) citta
33 g
. prog Ordina » | denominazions = ragions socials (2) Nomero REA (3)  Indirizzo (4) citta
34 L
d Inserisci commento — 7 - = = = =
n. prog denominazions= = ragione sociale (2) Numero REA (3)  Indirizzo (4) cittd
35 | %8 Farmata celle...
03) = %
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza
. " . " 3 & Calibri -1~ |A A== o=l | | Sitestoacapo Generale }(_;J
43 23
Selezionare "Sposta le celle in basso", ...~ .. . A === s e et | B G G| Fovasismare.
55 7 = - £ = condizionale * cor
Appunti ™ Carattere ‘“- Allineamento Numeri g s
[ A27 - 5|
Ploa B c D F ¢
23
24 DICHIARA
25

che alla data del 31 dicembre 2012 (*) risulta il seguente elenco di imprese associate in regola con il versamento delle quot
26 mormativa vigente:

éenominazions ¢ ragions socials (2)
éenominazions ¢ ragione socials (2)
éenominazions ¢ ragions sociale (2)
denominazions ¢ ragions sociale (2)
éenominazions ¢ ragione sociale (2)

denominazions = ragions socials (2)

0. oroer. (1) |CCIAA Codice fiscale denominazione & razione sociala (2)

NomeroREA (3)  Indirizo (4)

NumeroREA (3)  Indirizzo (4)

Numero REA (3)  Indirizzo (4)

Nomero REA (3)  Indirizzo (4)

Numero REA (3)  Indirizzo (4)

Nomero REA (3)  Indirizzo (4)

Numero REA (3)  Indirizzo (4]

citta

citta

citta

cittd

citta

citta

citta

NOTA: una volta copiate le celle con le imprese & necessario cancellare i dati di esempio del file.
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Si consiglia al termine dell’inserimento di verificare la correttezza dell’impaginazione anche
attraverso la funzione di Anteprima di Stampa.

Salvare il file come “AllegatoB.xls”.

2.2 Erroriricorrenti processo importazione dati da Infocamere

Si ricorda che i dati da Voi forniti dovranno essere utilizzati da uno specifico software che in caso di
incongruita dei dati immessi escludera il/i record (riga contenente i dati dell'impresa) non validi.
Di seguito alcuni errori tipici nella procedura dell’elaborazione dei dati forniti dalle associazioni che
potrebbero causare lo scarto dei dati:

Messaggio Errore riscontrato

Intestazione  campi  non|Intestazione del file csv non corretta(numero delle colonne di testata
valida non esatto).

Tipo file non ammesso 11 file non ha estensione “.csv”.

Rilevato progressivo non|Rilevato un campo “progressivo” dell'elenco non di tipo numerico.
numerico

Provincia ente diversa dalla |Rilevata una riga dell'elenco con campo ““cciaa” diversa dalla cciaa

\ provincia utente dell'utente che sta eseguendo il caricamento del file.
Rilevato Codice Fiscale non |Rilevata una riga dell'elenco con campo “codice fiscale” non
corretto corretto (lunghezza del valore diversa da 11 o 16 caratteri).

Rilevato numero REA non |Rilevata una riga dell'elenco con campo “numero REA™ non di tipo
numerico NUmerico.

Ordine del campo|Il sistema controlla che i valori del campo progressivo dell'elenco
progressivi non rispettato sia una progressione numerica a partire dal valore 1. Non & ammesso
un salto numerico. ma e possibile scambiare I'ordinamento delle
righe.

Progressivo non presente Rilevato un campo “progressivo’ dell'elenco non valorizzato.

Provincia non presente Rilevato un campo “cciaa” dell'elenco non valorizzato.

Codice Fiscale non presente |Rilevato un campo “codice fiscale” dell'elenco non valorizzato.
Denominazione non |1l valore “Denominazione” del form non é accettato dal sistema. Il
Accettata (non utilizzare |sistema non consente l'utilizzo di caratteri speciali.

caratteri speciali)

Emore  numero colonne|Rilevata una riga dell'elenco con un numero di campi non conforme
previste al tracciato

m) NOTA su “Codice Fiscale non corretto”: se non venisse formattata la colonna come testo,
si potrebbero perdere gli 0 iniziali dei codici fiscali numerici.
ATTENZIONE: Lo stesso errore potrebbe accadere anche nella colonna del Codice ATECO.

2.3 Associazioni dei Consumatori e sindacali
Anche le Associazioni dei Consumatori e le Associazioni sindacali, dovranno presentare gli elenchi
degli iscritti salvati in formato .pdf/a.

Le indicazioni e le regole di questa guida valgono anche per la loro presentazione.
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In questo caso, i campi rappresentativi sono:

® numero progressivo

e nome

e cognome

e altri elementi di individuazione dell’iscritto

A B C D E

progressi ‘ ’ altri elementi di individuazione
1 vo Nome Cognome dell'iscritto
2 1 Nomel Cognomel Indirizzol
2l 2 Nome2 Cognome2 Indirizzo2
4 f 3 Nome3 Cognome3 Indirizzo3
5

E’ importante non riportare virgole o caratteri speciali all'interno dei campi. Inoltre, si ricorda che le
colonne devono essere tutte formattate in formato “testo” ad eccezione del campo del numero
“progressivo”.

3. Creazione /Conversione del’ALLEGATO B in formato .PDF/A e

salvataggio del file in formato .csv
La conversione dell’allegato B &€ dovuta:

- Organizzazioni imprenditoriali: pdf/a e csv
- Organizzazioni sindacali e dei consumatori: solo pdf/a

3.1 Creazione/conversione del file AllegatoB.xls in formato PDF/A
La procedura di seguito descritta prende a riferimento quale software di creazione del file .PDF/A il
programma “PDF Creator” gratuito versione 4.4.2, sopra indicato.

Mybook,  Raabelisoie Dopo aver scaricato ed installato il
@ Stampanti e fax (10) .

. e programma, nella finestra
: “Stampanti e fax”, apparira una
- / ’\ stampante virtuale che serve alla
’Q:/ . trasformazione di un qualsiasi
Adobe PDF Canon Inkjet Fax HP Color Laserlet HP Universal . .
iX4000 CP1510 series Printing PCL 5 documento in un pdf e che noi

PCL6 e . .
St utilizzeremo per creare il file

PDF/A.

Microsoft XPS
Document Writer

PDFCreator

m Istruzioni Tecniche | Camera di Commercio Industria Artigianato ed Agricoltura di Pescara



Procedura di rinnovo Organi Camerali 2023 - 2028

Creazione del file .pdf/a

Aprire il file “allegatoB.xls”

€ D E F G

H

A B J
progressi numero |denominazione e codice
1 vo cciaa codice fiscale rea ragione sociale indirizzo citta ATECO
2 1 Pe abcdef10z10g482z "123 Aziendal Via Roma Pescara 808080
3 2 Pe 012345678999 256 Azienda2 ViaMilano  Pescara 808080
4 3 Pe '001122334455 789 Azienda3 Via Palermo Pesc® I808080 !
5
6
7
. File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Svil
In Microsoft Excel. e —_— =
=l salva
Nel menu File selezionare s
&l salva con nome @
il comando Stampa. Nella 5 4., e~ —
. Stampa ° =
schermata successiva o chiudi 1 Pez:
2 Pest

selezionare la stampante
virtuale PDF
confermare

Creator e

A quel punto si aprira Pdf creator e, cliccando
sulla freccetta del campo profilo, selezionare
“PDF/a a lunga conservazione”.

Poi cliccare su “Salva”

Informazioni

Recente

Nuovo

Sta npa R
- [ Stampa fogli attivi

v
\ Consente di stampare solo i fogli ...
Sah\g

PDFCREATOR 4.4.2

r| PDFCreator
S

Profilo:

<Profilo Predefinito>

v

‘ Modifica

<Profilo Predefinito>

| Alta Qualita (file grande)

‘Compresslone Elevata (file piccolo)

| TIFF (file grafico multipagina)
epe0078

“Autore:
Soggetto:

Parola chiave:

Convert your PDF files to Word
online and for free

Annulla Unisci Email “

© pdfforge
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In OpenOffice/LibreOffice

r [ R
Stampa X
3 L —

Stampante \
Nome [LPDFCreator E” [ ) Proprieta...
Stato /
Tipo PDFCreator
Percorso pdfcmon
Commento PDFCreator Printer

[] Stampa su file

Stampa Copia -
() Tuttiifogli ‘

<>

Numero di copie 1
@) Fogli selezionati i) T
: F5313] 5313 V| Fascicol
() Celle selezicnate u}ﬂj u’ﬂj [¥] Fascicola
Area di stampa -
@ Tutte le pagine

() Pagine 1-3
Extra... oK ] [ Annulla ] [ 2 ]
\ y
|
rST— &= Nella finestra successiva, si dovra indicare il
BB & » Raccokie'» Documenti Siles W icorma Docoment l . . . .
R ot o) 5] 21 nome del file e la cartella in cui effettuare il
Organizza v Nuova cartella =~ @
= . 7 . .
. % RaccoltaDocumenti oo salvataggio. Confermare I'operazione cliccando
Bl Deskiop ‘ ‘ Include: 2 percorsi
J Download I ([ 2 su Salva.
Dropbox ‘ ‘ 1
%] Risorse recenti (4 U8 Video
18 Computer (] Origini dati utente
: Nuovo elemento decorativo
4 Raccolte W Musica =
5| Documenti - microsoft
DT Grafica {3 Forme personalizzate
&/ Immagini Adobe
} il = image0001. pdf 1
5] Raccolta Web o (pp=_tnsTR = colléaamats oo
Nome file: elenco_allegato_B.pdf =
Salva come: | File PDF (*.pdf) ,]
|
' Nascondi cartelle

Verra creato il file Allegato B.pdf nel formato PDF/A, contenente I’elenco degli associati che dovra
essere, successivamente, firmato digitalmente ed eventualmente crittografato con il certificato
pubblico rilasciato dalla Camera di Commercio Chieti Pescara e reperibile sul sito
https://www.chpe.camcom.it/ all’interno della sezione dedicata al rinnovo del Consiglio Camerale.
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3.2 Salvataggio del file AllegatoB.xls in formato .csv
Aprire nuovamente il file excel AllegatoB.xls.

Per salvare il file in formato .CSV si seguira il percorso come da immagine seguente:

Per Microsoft Excel, selezionare “Salva con nome” e scegliere come tipo file “CSV (delimitato dal
separatore di elenco)(*.csv)”:

Finestra

@ Salva con nome
- s

. « Documenti » Rinnovo Consiglio camerale v

Cerca Rinnovo Consiglio came...

Organizza v Nuova cartella B2 v @ ﬁ
Forme
come tat

Stili

& Download “  Nome Ultima modifica

.. Dropbox i i v
== @] file_prova.xlsx 20/01/2014 12:46

| Risorse recenti
= &) Pubblicazione WEB.xlsx 23/01/2014 11:40

1M Computer

4 Raccolte —!
\3 Documenti
‘Q] Grafica
[&| Immagini
J\ Musica

Raccolta Web
Video

| e e 3

Nome file: ffle_allegato_é.klsx -

Salva come: I_Cal,te_lla di lavoro di Excel s: .xlsx! '.J

Cartella di lavoro di Excel (*.xlsx)
Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel (*.xlsm)
Cartella di lavoro binaria di Excel (*xlsb)

Cartella di lavoro di Excel 97-2003 (*xls)

Dati XML (*.xml)

Pagina Web in file unico (*.mht;*.mhtml)

# Nascondi cartelle Pagine Web (*.htm;*.html)

Modello di Excel (*.xltx)

Modello con attivazione macro di Excel (*xltm)
Modello di Excel 97-2003 (*xIt)

Testo (con valori delimitati da tabulazioni

Autori:

*

138
19 Foglio di calcolo XML 2003 (*.xml) \
2 Cartella di lavoro di Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls)

27 CSV (delimitato dal separatore di elenco) (*.csv)
Testo formattato (delimitato da spazio) (*.prn)

22 acintosh) (*.txt)

23 Testo (MS-DOS) (o)

CSV (Macintosh) (*.csv)

i CSV (MS-DOS) (*.csv)
25 DIF (Formato interscambio dati) (*.dif}
26 SYLK (*.slk)

o Componente aggiuntivo di Excel (*xlam)
4 4 » ¥ | Fogliol ~ Componente aggiuntivo di Excel 97-2003 (*.xla) |

pronto | 7 | PDF (*.pdf)

— Documento XPS (*.xps)
ﬁ Formato ODS (*.ods)

Per OpenOffice e LibreOffice procedere come segue:
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(-] file provaxlsx - OpenOfficeorg Calci - -
T Salva con nome I L S —’-‘

oy i b o
OOC' .. « wB8kpel » Cartella reindirizzamento » epe0078 » Documenti » Rinnovo Consiglio camerale v |4,

I Cerca Rinnovo Consiglio came... O |

Organizza v Nuova cartella Bz v @

# comune (\\pe.intra.cciaa.net\FS + Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
@ uffici (\\pe.intra.cciaa.net\FSPE)
8 utenti (\\pe.intra.cciaa.net\FSPE Nessun elemento corrisponde ai criteri di ricerca,
5 3858824 _2012521155336 su libra
59 3878552_2012521155558 su libra
5% 4122605_201252115589 su libran
(%% 4273803_20114139330 su librane
(55 4350527_2012111102024 su libra
1% DOC_CondAccesso suicicnet
N My Web Sites on MSN

‘i Rete

Nome file: file_provaxls

Salva come: | Microsoft Excel 97‘_&00/XP £.xls! !: ﬁa

Microsoft Excel 97/2000/XP (.xls) (*xIs)
Foglio elettronico ODF (.ods) (*.ods)
Modello di foglio elettronico ODF (.ots) (*.ots)
OpenOffice.org 1.0 - Foglio elettronico (.sxc) (*.sxc)
OpenOffice.org 1.0 - Modelle di foglio elettronico (.stc) (*.stc)
Data Interchange Format (.dif) (*.dif)
dBASE (.dbf) (*.dbf)
Medello di documento Microsoft Excel 97/2000/XP (:xit) (*.xIt)
Microsoft Excel 95 (xIs) (*xls)
Modello di documento Microsoft Excel 95 (xIt) (*.xit)
Microsoft Excel 5.0 (xls) (*.xls)
Meodelle di documento Microsoft Excel 5.0 (xit) (*.xlt)
“ Nascondi cartelle StarCalc 5.0 (.sdc) (*.sdc)
Meodelle di documento StarCalc 5.0 (.vor) (*.vor)
§ StarCalc 4.0 (.sdc) (*.sdc)
Mod 8 0 StarCalc 4.0 (.vor) (*.vor)
rCalc 3.0 (.sdc) (*.sdc)
Modello di documento StarCalc 3.0 (.vor) (*.vor)
SYLK (.slk) (*.slk)
Testo CSV (.csv) (*.csv)
Documento HTML (OpenOffice.org Calc) (.html) (*.html)
Microsoft Excel 2003 XML (xml) (*xml)
ocket Excel (.pxl) (*.pxl)
Uni . at spreadsheet (.uos) (*.uos)

Confermare la scelta:

" " " " " " L 1

OpenOffice.org 3.2 7. ok g

Questo documento pud contenere contenuti o tipi di formattazione
che non possono essere salvati nel formato di file Testo CSV.

Volete salvare ugualmente il documento in questo formato?
- Scegliete 'Si' per salvare in formato Testo CSV.

- Scegliete 'No' per usare il formate di file OpenDecument pil recente
e verificate che il contenuto e la formattazione vengano salvati

[ Mantieni il formato correnteé] [\ Salva in formato ODF

\ /
I [¥] Chiedere quando non si salva in formato ODF

— — —

Scegliere come Separatore di campo il ; (punto e virgola), confermare e dare conferma a tutte le
richieste

Istruzioni Tecniche | Camera di Commercio Industria Artigianato ed Agricoltura di Pescara



Procedura di rinnovo Organi Camerali 2023 - 2028

Esportazione testo &
i o« ]
OK
P

Tipo di carattere ffopa occidentale (Windows-1252/WinLa =

Separatore di ¢

Separatore di teXo

[V] salva contenuto celT3n

[7] Ampiezza colonna

4. Firma digitale dei documenti da inviare

Si ricorda che per poter firmare digitalmente i documenti da inviare alla CCIAA sara necessario
possedere:

e Carta CNS in corso di validita, Token o Digital DNA
e Lettore di smart-card

e Software di firma/crittografazione dei file quali File Protector, Infocamere Firma4ng, GoSign o altro
software (per il download dei programmi far riferimento alle indicazioni contenute a pagina 2 del
presente documento) — si consiglia “File Protector” e “Infocamere Firmadng”.

4.1 Verifica della data di scadenza del certificato di firma digitale

Se la smart-card non risulta scaduta, ma prossima alla scadenza, si consiglia comunque di rinnovarla.

Dopo aver inserito la Smart-Card nel lettore aprire il software di firma/crittografazione e seguire il
percorso indicato:

Per gli utenti del software File Protector

1) cliccare sul tasto “Login”
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S
% Preferenze

Benvenutc in File Protector v5.1.9.3 <5
Sistema operativo rilevato: Windows 7

Versione di Java runtime rilevata: 1.7.0_45

Versione di Ellips runtime rilevata: 3.1 release 20

Profilo utente corrente: Carlo

Dispositivo crittografico pre-impostato: Incard CNS

Data ultimo aggiornamentc Certificati di CA: 2011-12-27

Data ultimo aggiornamento dell'applicazione: 2011-12-27

Per firmare un file o una cartella, oppure
per verificare e/o decifrare un file protetto,
trascinarlo sopra quest'area.

< »

‘ | File Protector v5.1.9.3 - Copyright ©® 2011 Actalis S.p.A. - www.actalis.it

2) inserire il proprio codice PIN

Stato del dispositivo: %/ presente

Inserire il PIN:

| ok || Annula |

3) cliccare sul menu “Dispositivo” e poi su “Certificati disponibili”

.

File [Dispositivo] Strumenti e opzioni Aiuto

Configurazione o S
s / Firma &f) Firma e Marca I(f; Cifra ﬁ{ Firma e Cifra & Marca temporale % Preferenze

Proprieta

Benvenuto in File Protector v5.3.2
Sistema operativo rilevato: Windows 7
y i e 5 Architettura s.o. rilevato: x86
Certificati disponibii | Java runtime: C:\Program Files (x86)\Java\jre7
Cambio PIN Versione di Java runtime rilevata: 1.7.0_45
Versione di Ellips runtime rilevata: 3.2 release 1
Profilo utente corrente: Carlo
Dispositivo crittografico impostato: Incard CNS
Data ultimo aggiornamento Certificati di CA: 2014-01-24
Data ultimo aggiornamento dell'applicazione: 2014-01-24

<

| File Protector v5.3.2 - Copyright ©® 2013 Actalis S.p.A. Tutti i diritti riservati - www.actalis.it
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4) si presentera una schermata contenente il certificato di cifratura ed il certificato di firma
legati alla Vs. smart-card, selezionarne uno e cliccare su ok

Certificato !;X )

Selezione certificato...| |

e
Gen Scelta certificato lss L

Selezionare

[=_| Dispositivo crittografico
.- CNS User Certificate - Certificato di cifratura (solo)
L & DS User Certificate0 - Certificato di firma digitale

5) apparira una finestra contenete i Vs. dati e la data di scadenza del certificato.

-
Certificato: PLNCRL6SL29G482E/7420069100036997.hrIRIp3GDJ\+JQg1txLGfN4xUQ9s\=

EEEHEF_BE\ Dettagli[ Percorso certificazione | D50 lCRLIOCSPI plie |

Soggetto: |C=IT,0U=Camera di Commercio,0=CCIAA

Pescara, SURNAME=PAOLINI,GIVENNAME=CARLO,SERIALNU
MBER=IT:PLNCRL6SL29G482E,CN="PLNCRL6SL29G482E/74
20069100036997.hrIRIp3GD]+IQg1txLGfN4xUQ9s="

Emittente: |CN=ArubaPEC S.p.A. NG CA 2,0U=Certification
AuthorityB,O=ArubaPEC S.p.A.,C=IT

er: [3478443feb8a1411a01a51cd74aldfal

Validita: |dal 24/01/2014 01:00:00 al 24/01/2017 00:59:59

ing di certificato: Cifratura (solo)

Certificato attualmente valido
Verifica della revoca effettuata

Tipo di utilizzo: Identifies X. 509 authentication certificates issued for the italian
National Service Card (CNS) project in according to the italian
regulation

[ Importa il certificato nel database personale 1

Se la smart-card non risulta scaduta, ma prossima alla scadenza, si consiglia comunque di
rinnovarla.
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Per gli utenti del software Infocamere Firma4ng:

1. cliccando su “firma” tra le applicazioni

¥

Marca
temporale

InfoCamere

2. Una volta che il software avra rilevato la presenza della Digital DNA collegata al computer,
indicando il nome del titolare di firma, cliccare su “dettagli” pe visualizzare i dati del
certificato con la data di validita.

CoNgura Firma Remotg

Inserisci il PIN:

Salva come:

|C:VJsErs\eDeUD?B\Deska\PADLIN]iIQr\ad‘Ddf

[ cifra il documento al termine della firma

[ Distruggi il documento al termine della firma

Tipologia di fima

Aggiungi la firma &l PDF v

[ Richiedi timestamp

(O Firma invisibile

@) Firma grafica (modalith avanzats)

(O Firma grafica (con opzioni di default) Modifica opzioni
Incorpora informazioni di verifica

Inserisci informazioni per Ia verifica (formato PAJES-LTV)

Per incorporare ke informazion di verifica & necessario richiedere una marca temporale

< Indietro Avanti >

=] Certificato X
I Firma - PAOLINILpdf
Firma del file 3 -
Selezionare l certficate. Se i certificato & a validta legale & necessario esaminare il documento per poter effettuare la fima Generale | Detfagh  Percorse certificazione

* ) )

Seleziona i certificato Certificato per la firma qualificata

(JPAOLINI CARLO -
Mome: CARLO

Cognome: PACLIMNI

Codice Fiscale /Partita IVA: TINIT-PLNCRLESL 29G482E
1D Unico presso il certificatore: 21342294

Rilasciato da: ArubaPEC S.p.A. NG CA 3

1l certificato & abilitato per i sequenti scopi:
*1.36.1.41.29741. 1. 1.1
* CPS: https: //ca.arubapec.it/cps. himl

Valido dal: 26/05/2020 al: 25/05/2023
informazioni:

1l certifica egolamento UE 910,/2014 (eIDAS)

1 certificato & conservato dalla CA per almeno 20 anni.

La chiave privata associata al certificato & memorizzata in un dispositiva
sicuro conforme al Regolamento UE 91072014 (eIDAS)

PKI Disclosure Statement (EN): https: /fwww.pec.it/repository /arubapec-
qualif-pds-en.pdf

PKI Disclosure Statement (IT): https:/fwww.pec.itfrepository farubapec-
qualif-pds-it.pdf

Esporta... QK

4.2 Firma dei documenti da trasmettere

Si ricorda che andranno firmati entrambi i documenti contenenti I'elenco degli iscritti
all’associazione: il foglio elettronico .csv e il file in formato PDF/A.

La procedura di seguito descritta varra anche per la firma del file con estensione .pdf

Per gli utenti del software File Protector:
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1) Aprireil programma ed autenticarsi con PIN (se non lo si & gia fatto in precedenza) e cliccare

/ Firma
sul tasto

. . (e i 2
2) Nella finestra successiva | ¥ <ot fied fmere = 5
. oo . Cerca in: i i vy BEckE- F
selezionare il file da firmare, ;
|| allegatoB.csv
creato in precedenza — nel £ T allegatoB.pdf
. . Oggen;re:e
ns. caso il file .csv
Desktop
E
Documenti
A
Computer
@ omere
I Rete Tipo file:  [Tuttii fle < (LA ]

3) Apparira una schermata simile alla seguente e cliccare sul tasto “Aggiungi Firma”

Firma documento "allegatoB.csv"

1l documento é stato firmato da:

Firmatario Data e ora ... Firma Dettagli...
Apponi controfirma

Selezionare il certificato da usare per firmare:
DS User Certificate0 - Certificato di firma digitale

\ p—
& Dettagii...
Aggiungi firma...

Specificare la posizione in cui salvare il documento firmato:
2\epe0078\Documenti\Rinnovo Consiglio camerale\File da Inviare\allegatoB.csv.p7m Sfogla... ] [ Apri il documento... ]

Formato: @ DER (binario) PEM (Base64)

4) Apparira una schermata simile alla seguente riportante il nominativo del firmatario del

documento; come cartella predefinita di salvataggio, il programma utilizzera la cartella di

provenienza del file firmato, altrimenti si andra ad agire sul tasto sfoglia
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1l documento & stato fioatoudas
o —
il i Data e ora . Firma | |~ Dettagli...
-{Z] PAOLINI CARLO 24/01/14 12:28:00 v [_2efoni controfima
—

Selezionare il certificato da usare per firmare:
DS User Certificate0 - Certificato di firma digitale

Specificare fa posizione in cui salvare il documento firmato:

- Dettagii..

2\epe0078\Documenti\Rinnovo Consiglio camerale\File da Inviare\a][egatoB.csv. 7m [ Sfoglia... ][ )Apri il documento... ]

Formato: @ DER (binario)

Sahva |

Successivamente si clicchera sul tasto “Salva” ed apparira un messaggio di conferma:

Salvataggio documento firmato

e

Documento firmato e salvato correttamente

5) Il programma creera, nella cartella di destinazione, un file con estensione .p7m simile al
seguente:

-

urganizza v

4.7 Preferiti
Bl Desktop
4 Download
.. Dropbox

1= Risorse recenti

IVI3STErnzZza NUGOVa carena

Ultima modifica

23/01/2014 17:55
24/01/2014 12:30
14/01/2014 13:2

Tipo

File CSV

Messaggic MIME ...

Documento Adob...

SR L
Dimensione
1 KB
2 KB
21 KB

Tale procedura andra ripetuta anche per il file PDF/A precedentemente creato, ottenendo anche

per il file PDF/A una copia firmata con estensione .p7m come da immagine seguente:
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Organizza v Masterizza Nuova cartella ==~ il @
45 Preferiti _,,‘_,’ Nome % Ultima modifica Tipo Dimensicne
B Desktop | AT iesaton s 23/01/201417:55  File CSV 1KB
& Download || allegatoB.csv.p7m 24/01/2014 12:30 Messaggio MIME ... 2KB
.. Dropbox 7 allegatoB.pdf 14/01/2014 13:25 Documento Adob... 21 KB
i Risorse recenti | | allegatoB.pdf.p7m 24/01/2014 12:33 Messaggio MIME ... 23 KB
1% Computer

La procedura di firma e simile anche per gli altri software di firma digitale compreso il piu recente
“Infocamere Firmadng” per i possessori della Digital Dna

1. Cliccando su “Firma” nella prima schermata

¥

Marca
temporale

InfoCamere

2. Successivamente, scegliere il formato p7m dal menu a cascata disponibile in “Tipologia di
Firma”

? X
Firma del file H F
Selezionare il certificato. Se il certificato & a validita legale & necessario esaminare il documento per poter effettuare la firma Ir

Seleziona il certificato
_.]PAOLINI CARLO s Dettagli

Configura Firma Remata

Inserisd il PIN:

Salva come:

|C \Usersepedd78\Desktop\PAOLINL pdf.p7m

[ cifra il documento al termine della firma
D Disipgasie P T=nto al termine defla

Pologia di firma

Formato .TSD (con firma in allegato)
[] codifica in Basec4
[[] separa Ia firma dal documento (firma “detached?)

< Indietro Avanti > Annulla
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NOTA: A questo punto & possibile scegliere di masterizzare CD/DVD non riscrivibili con i file
appena prodotti e firmati digitalmente per consegnarli alla Camera di Commercio Chieti Pescara
in bustae chiusa.

In alternativa al sigillo delle buste, & possibile crittografare i file. In questo modo, sara garantito
che il documento potra essere aperto solo dal Segretario Generale della Camera di Commercio
Chieti Pescara, Michele De Vita.

5. Crittografazione dei documenti da inviare

Nel caso in cui si volesse procedere alla crittografia dei file, il procedimento da seguire é il
seguente:

dopo aver firmato digitalmente i 2 file (nel ns. esempio allegatoB.pdf.p7m; allegatoB.csv.p7m)
contenenti I’elenco degli iscritti all’Associazione, si procedera alla crittografazione degli stessi con la
chiave fornita dalla Camera di Commercio Chieti Pescara e scaricabile dal sito all’indirizzo
www.chpe.camcom.it, all’interno della sezione dedicata al rinnovo del Consiglio Camerale.

5.1 Importazione del certificato della Camera nel Software di
firma/crittografazione dei file

Il certificato di firma & un file da scaricare sul proprio PC direttamente dal sito camerale e che avra

come nome “micheledevita.cer”. Da notare I'estensione (le lettere alla destra del punto) .cer che

potrete verificare cliccando con il tasto destro del mouse e selezionando la voce proprieta.

Per gli utenti del software File W Actalis File Protector. o w

Protector: || File Dispositivo [Strumenti e opzioni| Aiuto

f ne del disp T
. i | Il(/Logou s e Marca [ gy Cifra ﬁ{ F
1) Aprire il programma ed Database certificati _

. . . . . Si ma cperativo rilevato:

autenticarsi con PIN (se non lo si & | Per fimare 0 Sarica e importa CA___Lzg8#(ne operativo rhievano:
" . . per verificare Java runtime: C:\Program Fil
gia fatto in precedenza) cliccare sul trascinarlo sof Preferenze R L P s T
. . . . Versione di Ellips runtime r
tasto ”Strumentl e op2|on|", poi su Stk Profilo utente corrente: Ca

Dispositivo crittografico in
Data ultimo aggiornamento Ce
Data ultimo aggiornamento de
Firma interrotta dall'utente
Firma in corso del file "all
Firma interrotta dall'utente
Firma in corsc del file "all
Firma salvata nel file "alle
Firma in corso del file "all
Firma salvata nel file "alle

“Database dei certificati”

4

I File Protector v5.3.2 - Copyright ©® 2013 Actalis S.p.A. Tutti i diritti riservati - www.i
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2) Apparira la seguente finestra
dalla ad
importare il certificato scaricato

quale andremo
dal sito della Camera cliccando
sul tasto “Importa da file” e poi
“Sfoglia”

i
Database personale dei certificati - Carlo

ey

N s - B p a Digitale o

ito, =1 - BNL S.p.A. - Firma Digitale AIPA CR 24
- BNL S.p.A. Corporate Firma

- BNL S.p.A. Corporate Firma

- Firma Digit. AIPA Cons. Portale San. Ped. OPBG
- Firma Digitale AIPA - Ascoli Piceno

- Firma Digitale AIPA - Provincia di Firenze
- Firma Digitale Banca Agrileasing

- Firma Digitale Comune di Bologna

- Firma Digitale Intersiel S.p.A.

- Firma Digitale Provincia di Campobasso

- Firma Digitale RTRT

=1 - Firma Dinitale Reninne Camnania

Importazione certificato XS

File contenente il certificato:

[ Importa ] [ Visualizza ]

[ ASMEZ firma digitale
[ ASMEZ firma digitale
[] Actalis - Firma Digitale
[] Actalis - Firma Digitale

Modifica passworm L

[ Impoita da file J

£ —>

m

Espoita

Elimina

OO

[ J
[ ]
[ Proprieta ]
[ J

Chiudi

Tipo di entita

© Autorita di Certificazione
() Autorita Intermedie

© Utenti finali

Tipo di certificato
Firma digitale
Cifratura

Generico 0 non esclusivo

Altri scopi(solo)

. . . - - - - e T —
Selezionare il file .cer @ Apertuaiie gty e X
scaricato in  precedenza. Cerca o (Rodainis v BB
. __| allegatoB.
Completate I'operazione % D i S
. . thi ti "2 allegatoB.pdf
cliccando su apri OB S antof pei7en
T i
Desktop |
§
Documenti
A
Computer /§~.
. |
‘.E, Nome file: | CCIAAPescara_rinnovo.cer
Res Tipo file:  [uttii file =

4) Si clicchera ancora su “importa” si ricevera poi messaggio di conferma

Importazione certificato

File contenente il certificato:

ovo Consiglio Gmerale\File da Inviare\CCIAAPescara_rinnovo.cerr‘
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5) Per visualizzare il certificato importato selezionare nella schermata seguente “utenti finali”

Wﬂlf cati - Carlo \ 2

\
- PLNCRL69L29G482E/7420069100036997. hrlRIp’bD1\+JQQIthGfIJ Modifica password...

Importa da file

Importa da Server LDAP

Elimina

Proprieta

]
J
]
Esporta ]
]
J
]

Chiudi

Tipo di entita

~) Autorita di Certificazione
~) Autorita Intermedie HS
@ Utenti finali

W’
[¥] Firma digitale

[V] Cifratura

[7] Generico o non esclusivo
[7] Altri scopi(solo)

File Dispositivo  Strumenti e opzioni Aiuto

5] > ; . Y- : R S
y Logout J Verifica / Firma Firma ofMarca [ f Cifra ma e Cifra @ Marca temporale % Preferenze

Sistema rativo rileva Windows 7 =
Per firmare un file 0 una cartell, oppure Architettu i to: x86

per verificare e/o decifrare un file protetto, Java runtime: C:\Program Files (x26)\Java\jre7

trascinarlo sopra quest'area. Versione di Java runtime rilevata: 1.7.0_45

Versione di Ellips runtime rilevata: 3.2 release 1
Profilo utente corrente: Carlo

Dispesitivo crittografico impestate: Incard CNS

Data ultimo aggicrnamentc Certificati di CA: 2014-01-24
Data ultimo aggiornamentc dell'applicaziocne: 2014-01-24
Firma interrotta dall'utente

Firma in corso del file "allegatoB.pdf"...

Firma interrotta dall'utente

Firma in corso del file ™allegatoB.csv"...

Firma salvata nel file "allegatoB.csv.p7m"

Firma in corso del file "allegatoB.pdf"...

Firma salvata nel file "allegatoB.pdf.p7m™ —

m

, |

File Protector v5.3.2 - Copyright © 2013 Actalis S.p.A. Tutti i diritti riservati - www.actalis.it i
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7) SeleZiona re || W Scegliil file da cifrare — l
documento da cifrare (nel Cerca in: | |, Fie da Inviere - BerE-
ns. esempio il file e A | allegatoB.csv
';; || allegatoB.csv.p7m
AllegatoB.pdf.p7m) Osonticecenti | Raliegsromm
i < & allegatoB.pdf.p7m
y T -
Desktop
Documianh’
I h
EL)"\,
Computer
Qg Nome file: allegatoB.pdf.p7m |
Rete Tipo file:  [Tutti fie =

8) Apparira una schermata simile alla seguente si procedera scegliendo il certificato importato e
cliccando sul tasto “Aggiungi”

| — —_— - - - - - - B =
Cifratura documento "allegatoB.pdf.p7m" ——— O P—— ° @{‘]
Selezionare i destinatari: Destinatari selezionati:
{ Aggiungi > ome Tipo ce...
< PLNCRL69L296482E/74200691000369...|Cifmtura(... < Rimuovi
= e
Proprieta...
|
I- |
Spgciﬁare I3 posizione in cui salvare il docume_nto ;ifrato: ] ]
|0078\Documenti\Rinnovo Consiglio camerale\File da Inviare\allegatoB.pdf.p7m.p7e | | Sfogla... ] [ Apri il documento... ]

9) Si notera che il certificato & stato aggiunto nel pannello di destra. Si clicchera poi sul tasto “Salva”

- -_ - - B -
Cifratura documento "allegatoB.pdf.p7m" . - M

Selezionare i destinatari: Destinatari selezionati:

Nome Tipo ce...

Proprieta...

Specificare Ia posizione in cui salvare il documento cifrato: ] [l
r 0078\Documenti\Rinnovo Consiglio camerale\File da Inviare\allegatoB.pdf.p7m.p7e [ Sfoglia... ] [ Apri il documento...
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10) Dopo il salvataggio, nella cartella del file d’origine sara salvato un file crittografato B
con estensione .p7e e leggibile solo dal Responsabile del Procedimento della CCIAA di l fﬁ
PESCARA. '

allegatoB.pdf.p7
m.pTe

5.2 (Crittografia per i possessori di Digital DNA.
La procedura & pressoché identica anche per coloro che utilizzano i nuovi token chiamati Digital
DNA.

Anche in questo caso, & possibile utilizzare I'applicazione di firma “Infocamere w

: ”
Firmadng [nfoCamere

firmadng

Tra i tasti delle funzioni del programma si dovra cliccare su “Applicazioni”

Firma Marca
temporale
S

E poi su

Decifra Storico Impostazioni Inamere

Si aprira la seguente schermata dove scegliere “file” e, successivamente “Importa da file”:

A cifa - X B cita

Cifra f- .
cifra - ;
Scegl i contat per cui cfrare f'rma Scegl | contatt per aul ifiare Iﬂllé
o per...

Contstti  Fle  Elencoinlnea

PNCRLesL 2564826 73 183010887121 1 OVIMALS 002427 10/74201180038 15013.v(

A¥ A
¥ A

[importa da fie...

= ercio N’ —

f
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A questo punto si dovra andare a cercare sul proprio computer il file del certificato del segretario
generale Michele De Vita.

B 2pi x
< v 4 < |Imio Drive » Rinnovo organi 2022 » materiale per istruzioni tecniche v ] O Cerca in materiale per istruzi...
Organizza « Muova cartella = + [T 0
A

7 Accesso rapido

[ Desktop
{ Download

|5 Documenti

&= | Immagini

- Google Drive

Selezionare
Z carlo il file di cui
) visualizzare
= Grafica I'anteprima.
< materiale
materiale per isti
@ OneDrive
[ Questo PC
- CAMCOM (F) v
Mome file: v| Certificati (*.cer *.crt) ~
u | E—- ]

Cliccando su “Apri” verra caricato automaticamente, selezionare cliccandoci sopra e poi spostarlo
sulla colonna destra..

Cifra - X
B

Cifra H v
Scegli i contatti per cui cifrare lr

Con Cifra per...

] DVTMHLS7D02A271W 74201180038 15013.VE>

\/

£ >

Importa da file...

Avanti > Annulla
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Una volta spostato sulla colonna destra, si attivera il tasto “Avanti”, cliccare e salvare il file senza
fare altre operazioni.

A cifra — *

Cifra f'
Sceqli le opzioni di cifratura lr

Salva come:

|G:‘\I\ mio Drive\Rinnovo organi 20221106all2. pdf.p7e |

Algoritmo di cifratura:
DES-EDE3-CBC
[ salva in formato PEM

[ Distrugai il documento originale

< Indietro Annulla

Anche in questo caso, come per File Protector, dopo il salvataggio, nella cartella del file
d’origine sara salvato un file crittografato con estensione .p7e e leggibile solo dal .:‘-Lv
Responsabile del Procedimento della Camera di Commercio Chieti Pescara.

allegatoB.pdf.p7
m.pTe

Tale procedura andra ripetuta anche per il file .csv precedentemente creato, ottenendo per
entrambi i file una copia crittografata con estensione .p7e.

6. Masterizzazione
| file prodotti, andranno poi masterizzati su cd o dvd NON RISCRIVIBILI ed inviati alla Camera di
Commercio all’interno del plico.

IMPORTANTE: occorre prestare attenzione al salvataggio dei 2 file sui supporti. | dischi devono
essere “finalizzati” in modo da impedire modifiche al disco.

| software utilizzabili per la masterizzazione sono molti perché dipendono dai sistemi operativi e dai
brand dei computer, ma tutti hanno nelle “opzioni” la possibilita di “chiudere il disco” o “finalizzarlo”
o “utilizzare unica sessione”. Purtroppo ciascun software pud chiamare il comando a modo suo,
anche se la funzionalita e esattamente la stessa.
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7. Schema sintetico della procedura (valido per le le associazioni di
categoria, sindacali e dei consumatori)

// ________________________________________________ N
| |
' |
: Creazione Foglio elettronico contenente gli iscritti all’Associazione |
! l
! |
! |
! |
I
| v |
| I
| Inserimento nella tabella excel del modello ministeriale :
v I
I
I
I
I
v |
I
Conversione del foglio elettronico in formato PDF/A I
I
=
I
I
I
A 4 |
I
A Salvataggio del foglio elettronico in formato .csv :
I I
I I
I I
I I
I I
I 4' I
I I
| Apposizione della firma digitale ai file PDF/A e CSV |
: (creazione di 2 file con estensione .p7m) :
I I
| |
\ - _ /
- > ---—-—= o
\
: I
R > “«-————~ A | Download certificato pubblico dal :
/ \ : sito camerale www.chpe.camcom.it |
I I |
I | ! I
| || Masterizzazione dei file .p7m su CD/ | | |
: DVD non rescrivibili ] : !
: : : v |
| | | Crittografazione dei 2 file .p7m con il :
| ! : certificato scaricato ottenendo 2 file |
: : | con estensione .p7e :
I : : I
: v I | :
I |
: Invio/consegna dei CD/DVD in buste | | :
I chiuse e sigillate : : y I
: I | Masterizzazione dei file .p7e su CD/ :
I : : DVD non rescrivibili I
l\ // | :
T T Pessmm@aT T : !
: I
| \ 4 :
: Invio/consegna dei CD/DVD inseriti :
: nel plico |
I
! I
: I
i
L v
T T T T T T T T Possibilitaz T T T T T T T
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Informazioni:

Sito Web: https://www.chpe.camcom.it/ (sezione Rinnovo Organi)

e-mail: rinnovo.consiglio@chpe.camcom.it
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